TEMARIO de A

de cualquier sistema basado en BBDD

[0 Conceptos generales, entorno

OBJ ETIVOS El curso esta orientado a las personas que deseen aprender todas las funciones
de esta potente bases de datos de Microsoft. Podra crear y disefar, tablas, consultas, formularios e
informes ademas de automatizar tareas y procesos mediante macros. Al finalizar el curso el alumno debe
estar familiarizado con el concepto de base de datos relacional y comprender las principales caracteristicas

] Qué son las vistas

] Crear, cerrar y abrir BBDD

[ Distintos objetos

] Panel de navegacion

[] Lacinta de opciones

] Uso de plantillas y obtencion de mas plantillas

[0 Crear una nueva tabla

[ Lavista Formulario, presentacion y disefio

Cambiar el disefo

[ Disefiar tablas

Introducir y modificar datos

1 Tipos de campos

Desplazarse por una tabla

[ Campos claves e indices

1 Concepto de BBDD relacional

[ Creacion de relaciones

Buscar y reemplazar datos
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Exportar, importar y vincular

Creacion de formularios

1 Tipos de relaciones

Tipos de formularios

I Integridad relacional
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Tipos de consultas

Creacion de consultas

Utilizacion de consultas

Asistente para formularios

Subformularios

Controles especificos para formularios

[0 Creacidén de informes

Consultas de seleccion y resumen

1 Tipos de informes

Consultas de actualizacion

] Asistente para informes

Consultas de datos anexados

Consultas de eliminacion
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Consultas de referencias cruzadas

1 Documentar y analizar

[ Distintas secciones del informe

Introduccién a los controles

Etiquetas y cuadros de texto

Cuadros de lista y combinados

[0 Compactar y reparar

Botones de opcidn

1 Copia de seguridad y réplicas

Creacion de una macro

Grupos de opciones

Organizacidén con pestafas

Controles para imagenes

Control del flujo

Grupos y subgrupos

Creacién de bucles
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Controles ActiveX

Introduccién a la seguridad

AutoKeys

Aplicacion con varios usuarios

Depuracion de errores

Establecer contrasefia para BDatos
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Macro Autoexec
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Administrar usuarios y permisos




